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Gorevlendirme Talebinin Yapilmasi

'

Batdn Birimler

Butln Birimlerce; gérevlendirme
talepleri ve ekleri Enstitu
Madurlagine bildirilir.

Gorevlendirme
Talebi ve Ekleri

Talep Uygun

Enstiti Mudarlaga,
Enstitl Yonetim
Kurulu

Goérevlendirme talebinin uygun olup
olmadigi degerlendirilir.

mu?

HAYIR

EVET

Enstitli Mudurlaga,
Enstitli Yonetim
Kurulu

Enstitl Yénetim Kurulunca;
gOrevlendirmeye ait 6denek durumu,
gOrevlendirme glin sayisi, mevzuata
uygunlugu denetimi yapilir.
Goérevlendirme talebinin bu
hususlardan birisini kargilamadigi
durumlarda yeniden dizenlenmek
Uzere ilgili birime bilgilendirme yapilir.

Enstiti Yonetim
Kurulu Karari

Rektorliik Olurunun Alinmasi

'

Rektor, Mudr,
Destek Hizmetleri
Birimi

Goérevlendirme talebi igin Rektorlik
Oluru hazirlanir ve uygun gorilmesi
halinde onaylanir.

Rektorlik Oluru

Gorevlendirme Onayinin Bildirilmesi

'

Enstitli Mudarlaga,
Destek Hizmetleri
Birimi

Gorevlendirme talebinde bulunan
birime bilgilendirme yapilir.
Gorevlendirmeye konu olan islem
yerine getirilir.

Bilgilendirme Yazisi

Tahakkuk Evraklarinin Hazirlanmasi

'

Destek Hizmetleri
Birimi

Gorevlendirme tamamlandiktan
sonra mevzuatta belirtilen evraklar
Destek Hizmetleri Birimine verilir. Bu
birimce dlizenlenen tahakkuk
evraklari ve ekleri onaylanmak Uzere
Enstiti Mudarligad Makamina
sunulur.

Tahakkuk Evraklar
ve Ekleri

Tahakkuk Evraklarinin Onaylanmasi

'

Enstitd Mudurd,
Enstitli Sekreteri

Gorevlendirmeye ait tahakkuk
evraklari ve ekleri, Enstitu
Mudurligu Makaminca kontrolleri
yapilarak onaylanir ve imza iglemleri
tamamlanir.

Tahakkuk Evraklar
ve EkKleri

Tahakkuk Evraklarinin Teslimi

Destek Hizmetleri
Birimi

imzalari tamamlanan tahakkuk
evraklari ve ekleri, 6denmek lzere
Strateji Gelistirme Daire Baskanhgina
gonderilir.

Tahakkuk Evraklar
ve Ekleri

Odemenin Yapilmasi

Strateji Gelistirme
Daire Bagkanhgi

Gonderilen tahakkuk evraklari ve
ekleri kontrol edildikten sonra uygun
gOrulmesi halinde 6demesi yapilir.

Tahakkuk Evraklari
ve Ekleri

MEVZUAT :
- 2547 Sayili Yuksekogretim Kanunu
- 6245 Sayili Harcirah Kanunu
- 657 Sayih D.M.K.

HAZIRLAYAN

Enstitii Sekreteri

ONAYLAYAN
Enstitii Mudiiri




